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Google Sites

Es una aplicacion online que permite crear sitios web de forma sencilla. Cualquier usuario con unos
pocos conocimientos de informatica puede construir un sitio web que contenga fotos, videos, calen-
darios, descarga de archivos, etc.

Nota: Antes de iniciar con esta guia, debemos comunicar que se les hara llegar enlaces a los correos
institucionales de los alumnos, con el objetivo de poder acceder y obtener acceso a los blogs, le

sugerimos estar atentos a los correo, (@cssjb.edu.ni) si no recibido el correo le sugerimos
comunicarse con los respectivos coordinadores.

Paso 1: ;{Como entrar al blog creado en Google Sites?

Lo primero es entrar a Google. Luego en la esquina superior derecha encontraremos un cuadro de
iniciar sesion. Te pedira que te identifiques con una cuenta de Google. Para ingresar estaremos utili-
zando el correo institucional del Colegio Salesiano San Juan Bosco de Granada

(nombre del estudiante@cssjb.edu.ni)

Una vez dentro de la cuenta del estudiante nos dirigiremos en la esquina superior derechay pulsare-
mos en el icono con varios cuadritos, una vez dentro de este icono buscaremos, Google Sites.
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Paso 2: Dentro del blog de Google Sites

Una vez ingresemos en Google Sites podra crear y ver Sitios, a continuacion se desplegara una ven-
tana con los sitios recientes de las materias segun el ano del alumno, por ejemplo: Si su hijo esta en
tercer nivel de preescolar encontrara el sitio de la materia de su hijo, si su hijo esta en segundo
grado de primaria encontrara un sitio destinado para él, cada sitio esta destinado especificamente
para el alumno segun su ano escolar, dentro de este sitio podra encontrar todas las materias y
recursos que con cada semana se estaran actualizando.

= E Sites Q, Busgueda HH @CSSJB ‘%

q : -
Galeria de plantillas

| 4 I'—.

Iniciar un nuevo sitio

-

En blanco Clase Club Cartera

Sitios recientes Ajenos a mi propiedad ~ B A:Z O

M gl _li'uﬁali@‘.csﬁa:*

NIVEL - 3
= P B

LN
: EESCOLAR
h: CSSSIB
b EE‘—'! |

BIENVENIDDS

Il NIVEL PREESCOLAR Primer Grado Educacién en la Fe de Tro, ... TERCER GRADO
2, Abjerto4 jun. 2020 § 2, Abjerto4 jun. 2020 § 2, Abjerto4 jun. 2020 § 2, Abjerto4 jun. 2020 §

Volver ala
1 versién cldsica de Sitios|

Le sugerimos lo siguiente: En la ventana principal de Google Sites hay una pequena pestana con
opciones, con un click puede desplegarla, y seleccione la opcion Ajenos a mi propiedad de esta
manera usted podra ver todos los sitios que hayan compartido con usted.
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Le Sugerimos lo siguiente: En la esquina superior Izquierda hay un Icono con tres rayas horizontales,
le damos click en el icono y se desplegara una barra de herramientas, baje hasta encontrar icono con
forma de engranaje, luego le da click en ese icono, se desplegara una ventana de opciones, le sugeri-
mos que siempre mantenga la opcion Mostrar las plantillas recientes en las pantallas de inicio de
esta manera siempre podra ver los sitios en la pantalla de inicio de Google Sites.
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Paso 3: Entrar a una materia

Para entrar a una materia es muy simple, basta como solo dar una vez click en la ventana, a conti-
nuacion se abrira el Sitio de la materia del alumno.

Una vez dentro del sitio de la materia, se le dara una pequena bienvenida por el maestro guia del
alumno, con el botén Scroll del Mouse usted podra bajar y navegar por la ventana de bienvenida,

pudiendo observar fotografias y descripcion de los profesores segun sus materias académicas o

materias especiales. Scroll
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Si continda bajando en la ventana de bienvenida podra observar un carrusel se fotografias de las
actividades que se brinda en el colegio y para finalizar en la parte superior de la ventana bienvenida
encontraremos una serie de botones que al darle click lo redirige a cada una de las materias segun
el boton usted haya presiona, bajo esta seccidon de botones encontraremos una pequena informacion
para poder, los colores e imagenes barrian segun la tematica de las clases.

Nota: Si usted no posee un Mouse con el boton de scroll, podra navegar en el sitio encontrando una
barra de color gris en la parte posterior de la ventana.
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Paso 4: Dentro del blog de Google Sites

Para poder encontrar una materia tiene dos opciones:

1. La primera opcion es seleccionar la materia en el costado izquierdo del menu de materias
2. La segunda opcion es dirigiéndose a la lista de botones de cada materia en la ventana de
bienvenida.

Para entrar a la materia basta con solo dar una vez clic en la materia que usted vaya a realizar, una
vez dentro de la materia podra encontrar un encabezado de novedades, este encabezado junto a la
fecha indica la guia mas actual que se estara trabajando por ejemplo usted podra encontrar encabe-
zados asi: NOVEDADES: SEMANA DEL 18 AL 22 DE MAYO DEL 2020

OpcionNo 1 Opcion No 2
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Cuando este dentro la venta de esta materia podra navegar de la misma manera que se indicé con
antelacion, pudiendo encontrar una seccion con un video educacional segun la materia que se esté
impartiendo y una seccion con la guia a descargar de cada semana, esta guia contendra toda la
informacion sobre la materia que se esté abordando durante esa semana.
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Bajo esta ventana encontrara un listado de indicaciones que debera seguir para cada guia evaluativa.

Siempre podra ver todas las guias pasadas de cada semana, navegando hacia abajo, manteniéndose

dentro de la ventana actual de la clase.
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Paso 5: ;:Como descargar el PDF de la materia?

Para podes descargar la clase en formato PDF, debera de dar click en la ventana de la guia, una vez
hecho esto se abrira otra ventana donde usted podra ver todo el documento.
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Una vez que esté todo el documento abierto, en la esquina superior derecha hay un icono con tres
puntos que se llama, Mds acciones debera de dar click en ese pequeno icono.
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Cuando le haya dado click en ese icono se desplegara una barra con dos opciones; Detalles y Abrir
en Nueva ventana usted procedera a dar click en la opcidon de abrir en nueva ventana.
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CSSJB COLEGIO SALESIANO “SAN JUAN BOSCO”
) Granada - Nicaragua 2020

Asignatura: Tecnologia Educativas
Docente: Brahim Salty
Grado: 7AyB

Unidad II: Uso de la herramienta Word, tanto en Microsoft, como en Doc. de G-Suite.

Competencia: Construir un Portafolio Digital haciendo uso de las herramientas basicas
de Word tanto en la aplicacién de Microsoft, como en Doc.

Tema: Insertar comentarios a Documentos compartidos en Doc.

Indicadores de logro:

1. Comentarios insertos en el lugar adecuado

2. Relevancia de los comentarios de retroalimentacion a sus dos compaferos
3. Redaccion y ortografia

Introduccién al tema

Estimado estudiante a partir de ahora en adelante seguiremos con el mismo tema gue
estamos abordando, el cual es la construccion de un portafolio digital haciendo el uso de
las herramientas basicaspiiimii@itiaisalictfiindntsicaiiiiaeicnemos que llevar un
proceso y aprender a utili SR

Dara acta AraciAn actaramnace trahaianda ran la nlatafarma Nac A Ward v acta Anidia

Cuando usted de click en esta opcion se abrira una nueva pestana en su navegador, donde podra ver
el documento PDF de la materia, en |la parte superior de esta pestana encontrara unos iconos, para
poder descargar el documento PDF, debera de seleccionar el icono niumero tres o el icono que posee
una fecha hacia abajo, una vez presionado el icono se abrira una ventana de su ordenador donde
podra seleccionar donde desea guardar el documento, le recomendamos guardar el archivo PDF en el
escritorio de su computadora.
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CSSJB COLEGIO SALESIANO “SAN JUAN BOSCO”
Granada - Nicaragua 2020
Asignatura: Tecnologia Educativas
Docente: Brahim Salty
Grado: 7AyB

Unidad II: Uso de la herramienta Word, tanto en Microsoft, como en Doc. de G-Suite.

Competencia: Construir un Portafolio Digital haciendo uso de las herramientas basicas
de Word tanto en la aplicacion de Microsoft, como en Doc.

Tema: Insertar ab compartidos en Doc.

Indicadores de logro:
1. Comentarios insertos en el lugar adecuado
2. Relevancia de los comentarios de retroalimentacion a sus dos compafieros

3. Redaccion y ortografia

Introduccién al tema
Estimado estudiante a partir de ahora en adelante seguiremos con el mismo tema que

estamos abordando, el cual es la construccién de un portafolio digital haciendo el uso de
las herramientas basicag YOfd, paia negal a esie tenemos que llevar un

.




Paso 6: ;Como editar el documento PDF para poder
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Para poder editar y trabajar en el documento PDF, una vez descargado el documento presione click
derecho una vez sobre el documento, se desplegara una ventana de opciones, dirijase a la opcion

abrir con y seleccione el Icono de Microsoft Word.

De esta manera usted podra trabajar y editar la guia educacional de ser necesario.
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